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1.学生本人提出申请，研究生管理系统填报，导出申请表并下载打

印。

本人申请

2.学生导师签署意见并签字。

导师审核

3.学生将申请表、邀请函和其他相关材料一并提交至培养单位教学

部门。

提交材料

4.学生所在培养单位教学部门线下审核出国材料。审核通过后签署

意见并加盖教学部门公章。

教学部线下审核

5.学生所在培养单位学工部门进行政审、完成行前教育，签署意见

并加盖学工部门公章（党委公章）

学工部行前教育

6.学生所在培养单位教学分管领导签字，盖单位行政公章

分管领导签字

7.培养单位教学部门向学院研究生教育办公室上报学生申请信息，

由研究生教育办在研究生教育管理系统上进行线上审核

学院研究生办线上审核

8.学院审核通过后由培养单位教学部门完成纸质材料归档。每年 7

月将上一年度出国材料整理后统一交至研究生教育办公室

材料归档


