
 

研究生因公出国统一持“因私普通护照”。研究生因公出国

办理签证，如需开具单位派遣证明或者英文资助证明（学校资

助部分），请学生根据各国签证要求，参考国合处网站（在线

服务-出国出境-下载专区）相关模板，草拟派遣证明或者英文资

助证明，使用 医学院信笺纸打印。 

草拟注意事项： 

1. 根据模版及前往国要求填写，并保持中英文一致。 

2. 注意派出时间与《浙江大学研究生因公出国或赴港澳台

申请表》中的派出时间一致。 

3. 落款：浙江大学医学院 

Zhejiang University School of Medicine 

 

研究生携带（1）本人草拟并打印好的派遣证明或者英文资

助证明、（2）《浙江大学研究生因公出国或赴港澳台申请表》

（在浙江大学研究生管理信息系统 https://yjsy.zju.edu.cn/提交出

国（境）申请，审批通过后下载打印）、（3）签证要求、

（4）资助来源证明材料（如涉及资助证明须提供）等至医学院

党政办-国合办（医综 503 室）加盖医学院公章。 

http://www.ir.zju.edu.cn/2015/0504/c143a6244/page.psp
http://www.cmm.zju.edu.cn/_upload/article/files/89/36/11ef445d47d5af98b54ba5c84618/a83cf1df-22fe-4a4f-8d02-9b9a6aec4f6c.doc
https://yjsy.zju.edu.cn/


若个别国家签证要求派遣证明/事业单位法人证明（见附件

5）须由单位法人签名并加盖学校公章，在前往医学院党政办-

国合办加盖医学院公章后，请学生将（1）经医学院审批通过后

的《派遣证明》、（2）《浙江大学研究生因公出国或赴港澳台

申请表》、（3）签证要求，邮件发送至

zyxhuilan@zju.edu.cn，并命名为“姓名+提交用校印申请”。收

到邮件后，研究生办老师登录浙大服务平台

（https://service.zju.edu.cn/），发起“部门用校印申请”（事项编

号：Z0001）申请并上传附件，用印申请经学院分管领导审核

后，流转至研究生院，审核通过后，老师点击右上角的打印图

标打印《浙江大学电子用印联系单》（以下简称《用印联系

单》），并将《用印联系单》邮件反馈回学生。学生在《用印

联系单》“申请人承诺”部分手写签字。 

学生携带《用印联系单》及用印材料至紫金港校区行政服

务办事大厅 1 号党委办公室、校长办公室窗口办理盖章业务。 

 

温馨提醒： 

1. 派遣证明仅供申请签证、入境需要使用，若签证不需要

此项材料，则无需办理。 

2. 研究生因公出国办理签证，若需事业单位法人证书（组

织机构代码证），可前往国合处网站（在线服务-出国出境-下

载专区）下载。 

http://www.ir.zju.edu.cn/2015/0504/c143a6244/page.psp


3. 研究生因公出国一般可直接由医学院名义向前往国驻华

使领馆出具派遣证明。 

4.研究生因公赴港澳台地区，如需相关材料，可参照执

行。 

  

附件（仅供参考，请根据实际情况修改）： 

1.研究生公派出国留学派遣证明（英文资助证明）模板 

2. 学生因公出国交流项目派遣证明模板 

3.日本派遣证明（学生用模板） 

4.瑞典派遣证明（学生用模板） 

5. 事业单位法人证书（组织机构代码证） 

6. 签证用派遣证明（经费证明）模板、法人证书、取消出

访说明模板下载 

 

医学院研究生教育办公室 

2024 年 5 月 27 日 

https://yjsybg.zju.edu.cn/_upload/article/files/af/13/e8a4cd0448b3a0011ea229cc94da/a344bdb0-f6fa-4e3e-8db3-fbf1a042fc5a.doc
https://yjsybg.zju.edu.cn/_upload/article/files/af/13/e8a4cd0448b3a0011ea229cc94da/3acef604-94df-4c3b-9176-f47a14b87a6b.doc
https://yjsybg.zju.edu.cn/_upload/article/files/af/13/e8a4cd0448b3a0011ea229cc94da/e2ddc623-bcdd-49bc-acc3-d8c523f6cf4d.doc
https://yjsybg.zju.edu.cn/_upload/article/files/af/13/e8a4cd0448b3a0011ea229cc94da/61a73527-aa89-4a28-8cd7-1c8460d47d6c.doc
http://www.ir.zju.edu.cn/2015/0504/c143a6244/page.psp
http://www.ir.zju.edu.cn/2015/0504/c143a6244/page.psp
http://www.ir.zju.edu.cn/2015/0504/c143a6244/page.psp

