管理信息系统申报说明
一、请各院（系）的推荐人选在9月16日后登陆研究生管理信息系统，进行网上申报。

二、请如实并按照相应要求填写内容。
三、登记表一式两份，除签名和意见外，其它内容须打印填写。
四、登记表填写时，请务必按以下要求填写：

1、基本信息不留空，电话请务必填写个人手机，联系方式字段限制在40英文字符以内。
2、申请奖项请在班级或者系所讨论后填写。

3、本学年课程学习成绩系统自动读取，无需填写。英语成绩如证书遗失，证书号请一律填0。银行卡号无须填写，默认为0。
4、本学年科研工作业绩栏目须按以下要求填写：
 所填写的本学年科研工作业绩有效期为2011年9月1日至2012年8月31日，上一年度已经作为评奖业绩的成果不得在本年度使用。
（1）论文按照级别高低（影响因子大小）、发表先后，作者顺序，排序填写。发表和录用须要严格注明，录用的文章一律填写在发表文章后，并在发表时间栏目写明录用，并注明录用时间，非毕业班学生录用文章不作评奖依据。

（2）论文级别等级参照学位办划定标准，请按照以下类型填写：SCI、EI、SSCI、AHCI、ISTP、IM、CABI、一级、二级、A、B、其他。有影响因子的论文，须在论文级别下面，填写影响因子，TOP期刊或权威期刊等请在备注栏注明。

（3）作者排序，分为本人第一，导师一、本人二，其他一、本人二，其他；四种类型。其他一般指第三作者，作者排序最多到第三。

（4）参加的科研项目，按照课题性质、作者排序、结题时间，择要、排序填写。

（5）著作如为合著，请在作者排序后，用括号注明本人写的字数。录用的请在发表时间内注明录用及时间。

（6）专利按照审批通过在先，正在受理在后的顺序填写。如已经审批通过，请注明审批通过、并填写时间。

五、随同登记表，须向学院（系）附交下列材料：
1、发表论文的刊物的封面、含有作者的目录、论文首页的复印件。著作的封面、目录、所写章节的首页。专利证书的复印件。

2、SCI、EI、SSCI等刊物收录的须提供图书馆等权威部门收录证明。

3、录用须注明，并提供录用通知书。录用的论文、专著等，毕业班学生可作为评奖评优参考依据，非毕业班学生原则上不计算，具体参照学院规定。
六、凡不按上述要求准备材料而影响奖学金评审的，由申请人本人负责。
七、请同学先填写好登记表后在进行输入，以免因服务器重启，网络延迟等原因造成信息丢失。申报表务必要一次性写入，因数据维护，系统不支持表单维护功能。
